AYUNTAMIENTO DE VISO DEL MARQUES
INFORMA

Que la Tesoreria General de la Seguridad Social ha puesto a disposicion
de los ciudadanos en la Oficina Integral de Valdepenas, situada en la calle
Amapola 12-B de dicha localidad, la Administracion numero 3 de la Direccion
Provincial de Ciudad Real, para atender las necesidades de los municipios de
ese drea geogrdfica. Esta Administracion se encuentra dotada actualmente con
4 funcionarios y en ella se pueden realizar los siguientes tramites:

A) INSCRIPCION Y AFILIACION.

»Presentacion de documentacion.

»Informacion general a empresas y trabajadores

»Inscripciones de empresas y asignacion de cédigos de cuenta de
cotizacion, asi como variacion y bajas de los mismos.

»Asignacion de numero de Seguridad Social.

»Altas, bajas y variaciones de datos de trabajadores en los distintos
regimenes que componen el Sistema de la Seguridad Social.
»Gestion de trabajadores desplazados a realizar una actividad en otro
pais.

»Tramitacion y resolucién de Convenios Especiales en sus diferentes
clases.

> Facilitar informes a empresarios y trabajadores sobre su situacién en la
Seguridad Social.

B) RECAUDACION.

»Presentacion de documentacion.

»Informacién general a empresas y trabajadores.

»Expedicion de informes de bases de cotizacion, de ingresos de cuotas en
el ejercicio econdmico y certificados de situacion de cotizacion.
»Solicitudes de distribucion de topes de cotizacion por pluriempleo.
»Cambios de datos de cotizacion de trabajadores.

»Gestion de aplazamientos.



